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Primdria comunei Grddistea, judeful Caldragi, organizeazd concurs pentriu
ocupurea prin recrutare a unei functii publice de conducere vacante, astfel:

- secretar general al unitdtii administrativ teritoriale .

Concursul se organizeazd la sediul Primdriei comunei Grddistea, judeful
Cdildragi, in data de 06 noiembrie 2019, ora 10,00 — proba scrisd si in data de 08
noiembrie 2019, ora 10,00 — interviul,

CONDITII GENERALE

Candidatii trebuie sd indeplineascd conditiile previzute de art. 465 din OUG
57/2019 privind Codul Administrativ.
Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 2() de zile de la data publicdrii
pe pagina de internet a primdriei,respectiv in perioada 04 octombrie — 23 octombrie
2019, la registratura Primdriei comunei Gradistea, judeful Céildrasi si trebuie s
confind, in mod obligatoriu cele previzute de art. 49, alin. (1) din Hotdrdrea nr.761 din
11.10.2017 privind modificarea si completarea HG nr. 611/2008 — pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici.

CONDITH SPECIFICE

Pentru postul vacant de secretar general al unitdtii administrativ teritoriale :

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in
domeniul stiinte juridice, administrative sau stiinte politice.

- studii universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau
in specialitatea studiiloe necesare exercitdrii functiei publice de conducere.
In cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de
conducere de secretar general al comunei nu se prezintd persoane care au studii
universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lungéd
duratd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in specialitate juridicd,
administrativd sau stiinfe politice, si care indeplinesc conditiile previzute la art. 465
alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a), pot candida §i persoane care nu indeplinesc aceste
conditii, in urmdtoarea ordine:
a) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv



studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in
specialitate juridicd, administrativd sau stiinte politice si indeplinesc conditia
prevdzutd la art. 468 alin. (2) lit. a);
b) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv
studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in
specialitate juridicd, administrativd sau stiinfe politice;
¢) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv
studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in
alti specialitate.

- vechime in specialitatea studiilor — 5 ani

Detalii privind bibliografia de concurs, atributiile prevdzute in fisa postului sunt
disponibile pe pagina de internet a Primdriei Grddistea, judetul Céldirasi si la avizierul
primdriei .

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primdriei comunei Grddistea, strada

Calea Cdldrasi, nr.132, persoand de contact Stefan Anca, consilier principal in
cadrul compartimentului stare civild, resurse umane i relatii cu publicul, telefon
0242336017.
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PRIMARIA COMUNEI GRADISTEA

JUDETUL CALARASI

BIBLIOGRAFIE

Pentru ocuparea functiei publice de conducere de secretar general al unitdtii administrativ
teritoriale

1. Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romdéniei nr.57/2019 privind Codul administrativ ;
2. Constitutia Romdniei, republicatd ;
3. Legea 18/1991- Legea fondului funciar, cu moficdrile si completérile ulterioare;

4. Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificdrile si
completdrile ulterioare ;

5. Legea 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificdrile si co'mpletdrile ulterioare;
6. Legea 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificérile si completdrile ulterioare;
7. 0G 28/2008 privind Registrul agricol, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

8.0rdinul nr.289/2017 privind aprobarea Normelor tehnice privind modul de completare a
Registrului Agricol in perioada 2015-2018;

9.Legea 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, republicatd, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

10. Legea 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale ;
11. Legea 24/2000 privind normele de tehnicd legislative;

12. Legea 119/1996 privind actele de stare civild si Normele de aplicare a acesteia, cu
modificdrile si completdrile ulterioare.
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Atributiile secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale

(1) Secreturul general al unitd(ii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste, in
condifiile legii, urmdtoarele atributii:

a) avizeazd proiectele de hotdradri si contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile
primarului. respectiv ale presedintelui consiliului judefean, hotérdrile consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean, dupd caz;

b) participd la sedingele consiliului local, respectiv ale consiliului judefean;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relafia dintre consiliul local si
primar, respectiv consiliul judefean si presedintele acestuia, precum si intre acestia §i
prefect

d) coordoneazd organizarea arhivei si evidenja statisticd a hotérdrilor consiliului local si

a dispozifiilor primarului, respectiv a hotdrdrilor consiliului judefean si a dispoziiilor
presedintelui consiliului judefean;

e) asigurd transparenfa §i comunicarea catre autoritdfile, institufiile publice si

persoanele interesate a actelor prevdzute la lit. a);

1) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judefean, si
efectuarea lucrdrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al
sedinjelor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotérdrilor
consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

g) asigurd pregdtirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului
Judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociafii §i fundafii, aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr. 246/2003, cu
modificarile si completdrile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor dedezvoltare
intercomunitard din care fuce parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul careia
Junctioneazd;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consilivlui judetean inscrierea unor
probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean;

J) efectueazd apelul nominal §i tine evidenja participdrii la sedinfele consiliului local,
respectiv ale consiliului judefean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judefeni;

k) numdrda voturile si consemneazd rezultatul votdrii, pe care il prezintd presedintelui de
sedinfd, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorului de drept al
acestuia;

1) informeazd presedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului judefean sau.

dupd caz. inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare
pentru adoptarea fiecdrei hotdardri a consiliului local, respectiv a consiliului judefean:;

m) asigura intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea

§i stampilarea acestora;

n) urmdreste ca la deliberarea st adoptarea unor hotardri ale consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean sd nu ia parte consilierii locali sau consilierii judefeni care se
incadreazd in dispozifiile art. 228 alin. (2); informeazd presedintele de sedintd, sau, dupd caz,
inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si fuce cunoscute sancfiunile
previzute de lege in asemenea cazuri;

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitdfii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

p) alte atribufii prevazute de lege sau insdreinari date prin acte administrative de

consiliul local, de primar, de consiliul judefean sau de presedintele consiliului judefean,



dupd caz.

(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind
Jinanfele publice locale, cu modificdrile si completdrile ulterioare. in situatiile previzute la art.
IH7 alin. (1) §i (2) sau, dupd caz. la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al
wnitd{ii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste funcfia de ordonator principal de
credite pentru activitdtile curente.

(3) Secretarul general al comunei, al orasului, al municipiului, respectiv al subdiviziunii
administrativ-teritoriale a municipiului comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii
succesorale camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliard,
i a cdrei circumscripfie teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul a
survenit in localitatea de domiciliu,

b) la data ludrii la cunostinid, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unitdyi
administrativ-teritoriale;

¢) la data primirii sesizdrii de lu oficiul teritorial, in a cdrei razd de competentd teritoriald
se afld imobilele defunctilor inscrisi in cdrfi funciare infiintate ca urmare a finalizdrii
inregisirarii sistematice.

(4) Sesizarea prevazuid la alin. (3) cuprinde:

a) numele, prenumele si codul mumeric personal ale defunctului;

b) duta decesului, in format zi, lund, an;

¢) data nagterii, in format zi, lund, an;

d) ultimul domiciliv al defunctului;

e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale sau, dupd caz, in
registrul agricol;

J) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume si adresa la care se fuce
cilared.

(3) Atributia prevéizuid la alin. (3) poate fi delegatd cdtre una sau mai mulie persoane

care exercitd atribufii delegate de ofifer de stare civild, prin dispozifia primarului la
propunerea secrefarului general al unitafii’subdiviziunii administrativ-teritoriale.

(6) Primarul urmdreste indeplinirea acestei atribufii de cdtre secretarul general al
comunei, al orasului, al municipiului, respectiv al subdiviziunii administrativ-teritoriale a
municipiului sau, dupd caz, de cdtre ofiferul de stare civila delegat, in conditiile alin. (5).
(7) Neindeplinirea atribufiei prevdzute la alin. (3) atrage sanctionarea disciplinard si
contravenfionald a persoanei responsabile.

(8) Secretarii generali ai comunelor si cei ai oragelor unde nu functioneazd birouri ale
notarilor publici indeplinesc, la cererea pédrtilor, urmdtoarele acte notariale:

a) legalizarea semndturilor de pe inscrisurile prezentate de pdr{i, in vederea acorddrii decdtre
autoritdafile administrafiei publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a

beneficiilor de asistenfd sociald si/sau serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de pdrfi, cu excepfia inscrisurilor sub
semndturd privatd.

PRIMAR
Constantin CORBU




